
Willkommen bei der Pensus

Authentisch. Echt. Unverstellt. So sind wir. Und so kannst du bei uns jederzeit sein. 

Die Pensus Pensionsmanagement GmbH ist ein Tochterunternehmen der Gothaer
Lebensversicherung AG und ein führender Dienstleister mit der Spezialisierung auf das
Pensionsmanagement für Industrie, Handel und Dienstleistung sowie der Durchführung einer
betrieblichen Altersversorgung. 

Freu dich auf einen Mix aus individuellen Freiheiten, vielfältigen Arbeitgeberleistungen und
einer starken Gemeinschaft, auf die du jederzeit zählen kannst.

Entdecke jetzt den Job, der zu dir passt. 

Hinweis: Die zu besetzende Stelle ist in Vollzeit (38 Stunden) oder in Teilzeit (30 Stunden) zu
besetzen. 

Sachbearbeiter*in im Bereich betriebliche
Altersversorgung (bAV)

Das ist deine neue Aufgabe

Du bist Ansprechpartner*in für unsere Kund*innen rund um das Thema betriebliche
Altersversorgung und unterstützt sie bei ihren Anliegen



Du berechnest Versorgungsleistungen und Anwartschaften und veranlasst
entsprechende Auszahlungen

Du übernimmst die Terminverwaltung, pflegst Kunden- und Vertragsdaten und
unterstützt bei internen Aktionen im Rahmen der Bestandsverwaltung

Du stehst im regelmäßigen Austausch mit Kund*innen, Behörden und internen
Ansprechpartner*innen und sorgst für reibungslose Prozessabläufe einschließlich der
dazugehörigen Kommunikation mit allen Beteiligten

Du bringst deine Ideen ein, unterstützt bei Projekten und trägst zur Weiterentwicklung
unserer Abläufe und Systeme bei

Nicht zuletzt unterstützt du dabei, unsere Servicequalität weiterzuentwickeln und hilfst
mit, die Anliegen unserer Kund*innen bestmöglich zu bearbeiten 

Das bringst du mit

Du zeichnest dich durch deine Empathie, Kommunikationsstärke und Flexibilität aus

Du hast Lust, dich in die vielfältigen Aufgaben der betrieblichen Altersversorgung
einzuarbeiten

Eine schnelle Auffassungsgabe und eine hohe Lern- und Weiterbildungsbereitschaft
gehören zu deinen Stärken

Du arbeitest strukturiert und sorgfältig, kannst gut priorisieren und hast Spaß an der
Arbeit im Team

Darüber hinaus verfügst du über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und
hast bereits Erfahrung im Bereich der telefonischen und schriftlichen
Kundenkorrespondenz  

Ein routinierter Umgang mit Anwendungssoftware und MS-Office, insbesondere MS-
Excel, rundet dein Profil ab

Auch wenn du noch nicht alle Anforderungen erfüllst, dich aber für das Thema der
betrieblichen Altersversorgung (bAV) interessierst und Lust hast, Neues zu lernen, freuen wir
uns auf deine Bewerbung! Wir bieten dir die Chance, dich in das zukunftssichere Feld der
betrieblichen Altersversorgung einzuarbeiten und dich fachlich weiterzuentwickeln. 

Das bieten wir dir



 

Flexibel arbeiten – Telearbeit tageweise möglich, flexible Arbeitszeit und 30 Urlaubstage

Quer durch´s Land – für dich gibt es das Deutschland-Ticket für 19 Euro im Monat

Individuell (weiter)entwickeln – Vielseitiges Qualifizierungsangebot mit Seminaren,
Programmen, Netzwerkformaten, Sprachkursen in Deutsch und Englisch, Training on the
job oder E-Learnings

Gut versorgt – Betriebsrestaurant,  (Online-)Sport- und Präventionsangebote, mehrfach
ausgezeichnetes Gesundheitsmanagement, Employee Assistance Programm, Rabatte auf
Versicherungsprodukte und Einkaufsvergünstigungen (z. B. Nachlässe über Corporate
Benefits in Onlineshops)

Für die Zukunft sorgen – Unsere eigene betriebliche Altersversorgung (bAV) ab dem
ersten Arbeitstag

Nachhaltiger arbeiten und leben – Aktive Mitgestaltungsmöglichkeiten im
Nachhaltigkeitsmanagement sowie Bike-Leasing

Interessante Aufgaben in einer modernen, technisch-hochwertig ausgestatteten
Arbeitsumgebung 

Ein eingespieltes Team mit netten Kolleginnen und Kollegen in einer offenen und
dynamischen Unternehmenskultur

 

Weitere Informationen zur Pensus Pensionsmanagement GmbH findest du hier.

Jetzt bewerben

Kontakt

Verena Willems

verena.willems@gothaer.de

+49 221 308 - 22867

Mach dir deinen eigenen Eindruck auf www.gothaer.de/karriere

https://www.pensus.de/unser-unternehmen/
https://gothaer-versicherung.onlyfy.jobs/application/apply/e1li2nb8js31y6dg4v8nj64w0o9gfee
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